Guatemala, 30 de agosto de 2024

Licenciada Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Culturay Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al sexto producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacién se detallan. Segun contrato
administrativo DGA-189-281-2024 de la Direccién General de las Artes y seglin Resolucién
Numero VC-DGA-029-2024.

Actividades realizadas:

a) Apoyé al area de inventarios de la Direccion de Formacién Artistica ubicando y revisando
bienes de activos fijos de las Escuelas Nacionales de Arte.

b) Apoyé al area de inventarios de la Direccién de Formacion Artistica ubicando y revisando los
bienes en mal estado del inventario fisico de las Escuelas Nacionales de Arte.

c) Apoyé al area de inventarios de la Direccion de Formacion Artistica revisando y confrontando
tarjetas de responsabilidad de activos.

d) Apoyé al area de inventarios de la Direccién de Formacién Artistica etiquetando bienes de
activos fijos adquiridos en ejercicio fiscal 2024.

e) Apoyé al area de inventarios de la Direccién de Formacién Artistica ordenando la bodega de
mobiliario y equipo perteneciente a la Direcciéon de Formacioén Artistica.

f) Elaboré los informes que solicitaron las autoridades superiores.

g) ofras actividades afines al contrato que fueron asignadas por las autoridades
superiores.
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Informe del Sexto Producto

Apoyo con el traslado de insumos de higiene del Conservatorio Nacional de
Musica “German Alcantara” a las bodegas ubicadas en el Edificio Tikal.
Apoyo con el traslado de bienes de activos fijos de la bodega ubicada en la
Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla” a la bodega
ubicada en Edificio Tikal. Consolidar en archivo digital los bienes e insumos
trasladados del Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara” y de
la bodega ubicada en la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael
Rodriguez Padilla” a la bodega ubicada en el Edificio Tikal.

1. Se apoyo en seleccionar y realizar un listado de insumos de higiene
ubicados en el Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”,
para asi proceder a cargarlos en el vehiculo que los traslado hacia la
bodega ubicada en el Edificio Tikal, se descargo y se guardo en un
espacio especial para insumos.

2. Se apoyo en realizar un listado y verificar que sean los bienes correctos
que se trasladaran de la bodega ubicada en la Escuela Nacional de Artes
Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla” a la bodega de la Direccion de
Formacion Artistica ubicada en el Edificio Tikal.
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LISTADO DE INSUMOS TRASLADADOS A LA BODEGA DEL EDIFICIO TIKAL

INSUMOS EN BODEGA

INSUMO CANTIDAD

| |DETERGENTE, ESTADO :POLVO BOLSA 1 KILOGRAMO: 100
MARCA: SULI
JABON, CONSISTENCIA: CREMA PASTA, USO

2 |LAVATRASTOS, TARRO 450 GRAMOS MARCA: POWER 55
WASH

3 JABON, CLASE: ANTISEPTICO Y/O ANTIBACTERIAL, TIPO: EL 75
CONCENTRADO, USO MANOS, ENVASE: 460 ML, MARCA
MAX

,  |DESINFECTANE ESTADO LIQUIDO, USO: LIMPIEZA, ENVASE -
1 GALON, MARCA: BLESS

5 [JABONTIPO: BOLA, USO LAVAR ROPA PAQUETE 3 40
UNIDADES, MARCA AMBAR

4 |CEPILLO, MATERIAL: PLASTICO, USO: LIMPIEZA UNIDAD 1 50
UNIDAD

, | GALON DE CERA, ESTADO LIQUIDO PERFUMADO, TIPO 80
ANTIDESLIZANTE, USO PISO ENVASE 1 GALON

8 |DESINFECTANTE, DISPENSADOR: SPRAY, SUPERFICIE: 76
MULTIPLE, USO ANTIBACTERIAL ENVASE, 538 GRMS

9 84
ESPONYJA, USO: LAVATRASTOS PAQUETE 6 UNIDADES

10 |LIMPIA MUEBLES, PROPIEDADES: PULIDOR, ENVASE 65
AEROSOL 396 GRAMOS

11 |L|MPIA VIDRIOS ESTADO LIQUIDO ENVASE 1 GALON 50

12 |CAJAS DE PAPEL HIGIENICO, ANCHO 90 MLM, CLASE 73
JUMBO, OJA SIMPLE LARGO 500 MTS CAJA 12 UNIDADES

13 |GALONES DE CLORO, CONSISTENCIA LIQUIDA USO 110
LIMPIEZA BOTE 1 GALON (MAGIA BLANCA)

14 ) 125
RESMAS PAPEL BOND COLOR BLANCO TAMARNO CARTA

15 i 125
RESMAS PAPEL BOND COLOR BLANCO TAMARO OFICIO
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